Stagiaire — Institut Francais du Koweit

| INTITULE : Stagiaire a I’Institut Francais du Koweit — chargé de mission

| DOMAINE FONCTIONNEL : Pole culture

| DOMAINE D’ACTIVITE : Coopération et action culturelle

DEFINITION SYNTHETIQUE

Stage dans un établissement culturel francais a 1’étranger sous 1’autorité du Conseiller de coopération et d’action
culturelle — Directeur, et de I’ Attaché Universitaire — Directeur Adjoint.

ACTIVITES PRINCIPALES

Contribuer aux missions de I’Institut frangais du Koweit et plus particuli¢rement :
- participer a l'organisation et a la logistique de projets spécifiques de coopération culturelle, éducative et univer-
sitaire, dont des concerts, événements culturels, événements universitaires, ou le Mois de la Francophonie ;
- rédiger des notes sur la coopération au Koweit, qui pourront participer a la rédaction de notes diplomatiques ;
- préparer les entretiens et réunions du SCAC-IFK et réaliser les comptes-rendus.
- participer aux activités de I'Institut frangais et notamment aux jeudis du cinéma ou aux samedis de 1’institut.
- appuyer la médiatheque de I’institut
- contribuer a la communication et au marketing de I'Institut francais du Koweit.

Ce stage offre la possibilité d'occuper des responsabilités au sein d'une équipe réduite et d'avoir une vue d'ensemble
sur les activités diverses d'un établissement culturel et d’un service de coopération et d'action culturelle d'une ambas-
sade.

SAVOIR-FAIRE CONNAISSANCES QUALITES PERSONNELLES
Observées / observables en situation professionnelle
= Capacité a rédiger = Maitrise de I'anglais et de 'arabe. | = Grande polyvalence et capacité
= Capacité a synthétiser des éléments | = Connaissances en gestion de d’adaptation
d’information complexes et a les res- | projets = Sens du dialogue et des relations
tituer de fagon claire et accessible, * Maitrise informatique : Excel ; humaines
Word ; Power point ; réseaux so- |= Sens du travail en équipe et réactivité
ciaux (Instagram et Twitter) = Esprit d'initiative et autonomie ;
= Quverture d'esprit et curiosité.

ACQUIS SOUHAITABLES POUR LE STAGE

« FEtudiant(e) (université ou école) de niveau bac +3 a 5
* un cursus en relations internationales, gestion de projets culturels, ou communication/marketing serait un plus.

PROFIL STATUTAIRE ET FINANCIER DU POSTE

STATUT / CORPS ET GRADE

= Stagiaire de droit local.

REMARQUES PARTICULIERES

= ['étudiant doit obtenir un visa touristique en ligne (https://evisa.moi.gov.kw/evisa/home_e.do).
Une fois sur place, I'Institut se charge de demander la prolongation de son visa.
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